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Ugel
Tento dokument uvadza v plnom zneni sylabus pre modul Using Databases (PouZzivanie
databaz). Sylabus podrobne popisuje znalosti a zruCnosti (learning outcomes), ktoré by

uchazda€ o skusku z mtohto modulu mal mat. Sylabus je zaroven aj vychodiskom pre
zostavenie teoretickych a praktickych testov na overenie znalosti a zru¢nosti z tohto modulu.

Copyright © 1997 - 2016 ECDL Foundation

VSetky prava su vyhradené. Ziadnu éast publikacie nemozno reprodukovat v ziadnej forme,
ak nebolo vydané povolenie od ECDL Foundation. Ziadosti o povolenie na reprodukciu
materialu treba zaslat do ECDL Foundation.

PREHLASENIE (zrieknutie sa zodpovednosti)

Hoci priprave tejto publikacie bola v ECDL Foundation venovana najvyssSia pozornost, ECDL
Foundation nedava ako vydavatel Ziadnu zaruku na uplnost informacii v tomto materiali
a ECDL Foundation nema povinnost ani zodpovednost v spojeni s akymikolvek chybami,
omylmi, nepresnostami, stratou alebo Skodou, ktora by kedykolvek vznikla na zaklade
informacii alebo inStrukcii obsiahnutych v tomto materiali. ECDL Foundation si vyhradzuje
pravo vykonavat zmeny podla vlastného uvazenia a bez predchadzajuceho upozornenia.

Oficialna verzia tohto materialu je verzia zverejnena na webovej stranke ECDL Foundation:
www.ecdl.org
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Modul 5 — Pouzivanie databaz

Tento modul ur€uje zakladné pojmy a zruénosti, ktoré uchadza¢ musi ovladat, aby bol schopny preukazat svoju spdsobilost
vyuzivat aplikacie na pracu s databazou.

Ciele modulu

Uchadza¢ bude schopny:
. porozumiet, €o je to databaza, ako je organizovana,
. vytvorit jednoduchd databazu a zobrazit jej obsah ré6znymi sposobmi,

. vytvarat tabulku, definovat a menit polia, vytvarat vztahy medzi tabulkami. Vkladat Udaje do tabulky a
a upravovat'ich. ,

. pouzivat filtre a spustat’ dotazy za ucelom ziskat z databazy urenu informéciu, ,
. vytvarat formulare na vstup, Upravu a mazanie zaznamov a udajov v zaznamoch,
. vytvarat Standardné zostavy a pripravovat vystupy pre tlacenu alebo elektronicku distribuciu.

KATEGORIA SUBOR ZRUENOSTI . VYZADOVANA SCHOPNOST
5.1 Databazova 5.1.1 Zakladné pojmy 5.11.1 Rozumiet, ¢o je databaza.
filozofia

5.1.1.2 Vediet, zZe informacia je vysledkom spracovania udajov.

5.1.1.3 Vediet, ako je databaza organizovana, v pojmoch tabulky,
zaznamy, polia.

5.1.14 Vediet, Ze vSetky udaje v database su uloZzené v tabulkach.
Vediet, Ze zmeny sa ukladaju automaticky.

5.1.15 Vediet, nao sa pouzivaju databazy, ako: socialne siete,
rezervacné systémy, zaznamy Statnej spravy, uctovné
zaznamy v bankach, evidencia detailov o pacientoch.

5.1.2 Organizacia 5.1.21 Vediet, Ze kazda tabulka databazy by mala obsahovat
(Struktura) udaje, ktoré sa tykaju jedného typu predmetu (objektu).
databazy

5.1.2.2 Vediet, Ze kazdy zdznam v databaze by mal obsahovat
Udaje o jednom zastupcovi daného predmetu (objektu).

5123 Vediet, Ze kazdé pole v tabulke by malo obsahovat prave
jeden udaj.

5.1.2.4 Vediet, Ze obsahu pola je priradeny jeden datovy typ, ako:
text, ¢islo, datum / ¢as, ano / nie.

5.1.25 Vediet, Ze polia maju pripadené vlastnosti vlastnosti pola,
ako su: velkost pola, format, prednastavena hodnota.

5.1.2.6 Vediet, €o je primarny kfug.

5127 Vediet, Ze hlavnym poslanim indexu je zvysit rychlost
pristupu k udajom.

5.1.3 Vztahy 5.1.3.1 Rozumiet, zZe hlavhym dévodom na vytvaranie vztahov
medzi tabulkami je minimalizovat' duplicity adajov v
databaze.

5.1.3.2 Chapat, ze vztah je vybudovany na zaklade zhody medzi
udajmi jedného pola z jednej tabulky a udajmi z jedného
pola z inej tabulky.
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KATEGORIA SUBOR ZRUCNOSTI

VYZADOVANA SCHOPNOST

5.1.3.3

5.2 Pouzivanie 5.2.1 Praca s databazou 5211
aplikacie

5212

5213

5.2.1.4

5.2.15

5.2.2 Zakladné operacie 5221

5222

5.2.2.3

5224

5.2.25

5.3 Tabulky 5.3.1 Zaznamy 5.3.1.1
5312

5.3.2 Navrh 53.2.1

53.2.2

5.3.23

5.3.2.4
5.3.2.5
5.3.2.6
5.3.2.7
5.3.2.8
5.3.3 Vztahy 5.3.3.1
5.3.3.2

5.3.33

5.4 Ziskavanie 5.4.1 Zakladné operacie 5411
informacii

Ref: ECDL Using Databases - Syllabus - V6.0

Chapat doélezitost zachovavania integrity vztahov medzi
tabulkami.

Otvarat a zatvarat databazovu aplikaciu.

Otvarat, zatvarat databazu.

Vytvarat novu databazu a ukladat ju na ur€ené miesto na
disku.

Zobrazovat, skryvat zabudované panely s nastrojmi.
Obnovovat, minimalizovat pas s nastrojmi.

Pouzivat dostupné funkcie pomocnika.

Otvarat, ukladat' a zatvarat tabulku, dotaz, formular, tlacovu
zostavu.

Prepinat medzi rezimami zobrazenia v tabulke, v dotaze, vo
formulari, v tlaCovej zostave.

Vymazavat tabulku, dotaz, formular, tlaCovu zostavu.

Pohybovat’ sa medzi zaznamami v tabulke, dotaze, formulari.
Pohybovat’ sa medzi stranami v tlaCovej zostave.

Usporiadat zaznamy v tabulke, vo formulari, vo vystupe
dotazu, a to vzostupne, zostupne podla iselného,
abecedného poradia.

Pridavat, vymazavat zaznamy v tabulke.
Pridavat, upravovat, vymazavat udaje v zazname.

Vytvarat a pomenovat tabulku, uréovat polia a ich datové
typy: text, Cislo, datum / €as, ano / nie.

Nastavovat vlastnosti poli: velkost pola, ¢iselny format,
format datumu / ¢asu, prednastavenu hodnotu.

Chapat dbésledky zmeny datového typu a vlastnosti pola v
tabulke.

Vytvarat jednoduché overovacie pravidlo pre vkladanie Cisla.
Nastavit pole ako primarny kl'u¢.

Indexovat pole (s povolenou / nepovolenou duplicitou).
Pridavat pole do existujucej tabulky.

Prisposobovat $irku stipcov v tabulke.

Vytvarat medzi tabufkami vztah “one to many” (1- ).
Vymazavat medzi tabulkami vztah “one to many” (1- «).

Nastavovat zabezpecenie referencnej identity medzi
tabulkami.

Pouzivat vyhladavaci prikaz na vyhladanie konkrétneho
slova, ¢€isla, datumu v poli.
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KATEGORIA SUBOR ZRUCNOSTI

VYZADOVANA SCHOPNOST

5.4.1.2
5.4.1.3
5.4.2 Dotazy 5.4.2.1

5422

54.23

5.4.2.4

54.25

5.4.2.6

5.4.2.7
5.4.2.8

5.4.2.9

5.4.2.10

5.5 Formulare 5.5.1 Pouzivanie 55.1.1
formularpv

5.5.1.2
5.5.13
55.1.4

5515

5.5.1.6

5.6 Vystupy 5.6.1 TlaCové zostavy, 56.11

export dat

5.6.1.2

5.6.1.3

5.6.1.4

5.6.15
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Nastavovat filter na tabulku, formular.
Odstrafiovat pouzivanie filtra z tabulky, formulara.
Chapat, Zze dotaz sa pouziva na vyber a analyzu udajov.

Vytvarat a pomenovavat dotaz nad jednou tabulkou
pomocou nastavenia konkrétnych vyhfadavacich podmienok
(criteria).

Vytvarat a pomenovavat dotaz nad dvomi tabufkami
pomocou nastavenia konkrétnych vyhladavacich podmienok
(criteria).

Pridavat k dotazu podmienky (criteria), ktoré vyuzivaju jeden
alebo viacero z nasledovnych operatorov: = (rovny), <>
(nerovny), < (mensi ako), <= (mensi alebo rovny ako), >
(vacsi ako), >= (vacsi alebo rovny ako).

Pridavat' k dotazu podmienky (criteria), ktoré usporiadaju
zaznamy v vzostupne, zostupne podla ¢iselného ,
abecedného poradia.

Pridavat k dotazu podmienky (criteria), ktoré vyuzivaju jeden
alebo viacero z logickych operatorov: A, ALEBO, NIE (AND,
OR, NOT).

Pouzivat zastupné znaky v dotaze: * alebo %, ? alebo __.

Upravovat’ dotaz menenim, odstrafiovanim podmienok.

Upravovat dotaz pridavanim, odstrafiovanim, presuvanim,
skryvanim, odkryvanim poli.

Spustat dotaz.

Vediet, Ze formular sa pouziva na zobrazovanie, pridavanie
a upravovaniezaznamov.

Vytvarat a pomenovavat jednoduchy formular.
Pouzivat formular na vkladanie novych zaznamov.
Pouzivat formular na vymazavanie zaznamov.

Pouzivat formular na vkladanie, upravovanie a vymazavanie
udajov v zaznamoch.

Pridavat, modifikovat text v hlavickach, patach vo formulari.

Vediet, Ze tlaCova zostava sa pouziva na prezentovanie
vybratych informéacii z tabufky alebo dotazu.

Vytvarat a pomenovavat jednoduchu tladovu zostavu z
tabuliek a dotazov.

Vytvarat a pomenovavat zostavy so zoskupeniami.
Usporaduvat zaznamy a informaciu ziskavat’ vypoctom
pomocou: suctu, minima, maxima, priemeru.

Upravovat zostavu: menit polohu poli a hlaviciek.

Upravovat’ zostavu: pridavat, upravovat' text v hlavi¢kach,
patach.
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KATEGORIA SUBOR ZRUCNOSTI

VYZADOVANA SCHOPNOST

5.6.1.6

5.6.1.7

5.6.2 Tlac 5.6.2.1

5.6.2.2

5.6.2.3

5.6.2.4

5.6.2.5
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Exportovat tabulku, vysledok dotazu ako pracovny zoSit,
textovy subor (.txt, .csv), XML format na uréené miesto na
diskovej jednotke.

Exportovat zostavu v pdf formate na ur€ené miesto na disku.

Menit orientaciu tlace tabulky, formulara, dotazu alebo
zostavy na strane: na vysku, na Sirku. Menit velkost papiera.

Tlacit stranu, vybrané zaznamy, celu tabulku.

Tlacit vSetky alebo len konkrétne zaznamy podla rozlozenia
vo formulari.

Tladit vysledok dotazu.

Tlagit konkrétne strany zostavy, celu zostavu.
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