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Pokrocila praca s tabulkami / Management Spreadsheets Prehlad

Tento modul zo skupiny modulov ICDL PROFESSIONAL sa
venuje pokrocilym zru€nostiam na vyuzivanie réznych
moznosti tabuliek pri priprave hlaseni, Statistickych
a matematickych analyz a efektivnom spravovani udajov.

Zamestnavatelia ocakavaju, ze pracovnik bude vediet
pomocou tabuliek nie iba efektivne ukladat' udaje, ale
sofistikovanymi postupmi ich vyhodnocovat), interpretovat,
prezentovat’ a pripadne ich vyuzivat' na riadenie projektov
a prac. Kedze je stale jednoduchsie udaje zbierat a zdiefat,
je beznou ulohou pracovnikov v kazdom odvetvi ich
vkladat', vyberat’ a zobrazovat'.

Po tspe$nom absolvovani tohto modulu by mal byt uchadzaé

schopny:

e aplikovat pokroCile moznosti formatovania ako sU
podmienené formatovanie a prispdsobené formatovanie Cisel
a pokrocilé zaobchadzanie s pracovnymi harkami,

e  pouzivat funkcie spojené s logickymi, Statistickymi, finanénymi
a matematickymi ukonmi (operaciami),

e vytvérat grafy a pouzivat pokrocilé postupy formatovania
grafov,

e pracovat s tabulkami a zoznamami za Ucelom analyzy,
filtrovania a zoradovania udajov, vytvarat a pouzivat scenare,

e overovat a kontrolovat Udaje v zoSite,

e zvySovat produktivitu prace vyuzivanim pomenovanych
rozsahov (oblasti) buniek a makier,

e pouzivat prvky prepojenia, viozenia a importu za Ucelom
integracie Udajov,

e  vykonavat kontrolu (reviziu) zoSitov, porovnavat a zluCovat
zoSity, aplikovat prvky zabezpecenia zoSitov.

Aké su prinosy tohto modulu?

Viybrané priklady prinosov tohto modulu:

o vediet pripravovat kvalitnejSie hlasenia s hibSou analyzou,

o vediet spravovat komplexnejSie Udaje a spolupracovat na ich
dynamickom udrZiavani a vyuzivani s dal$imi,

o ziskat medzinarodne reSpektované a Standardizované overenie
zruénosti,

e moct byt internym konzultantom pre ostatnych zamestnancov v
danej oblasti.

Ako zacat™?

Zistit' si podrobné znenie poZiadaviek na znalosti a zru¢nosti v danej
oblasti (sylabus prislusného modulu), vybrat si rozSirenti vSeobecnl

a dlhodobo dostupnu softvérovu aplikaciu na pracu s tabulkami, najst

si tréningovy material na pripravu alebo oslovit najblizSie Akreditované

— S ad

testovacie centrum s opravnenim na tento modul. VSetky informacie
najdete na www.icdl.sk/moduly-sylaby

Pre koho je uréeny?

Modul je uréeny pre celé spektrum zaujemcov: administrativni
pracovnici (na efektivne spracovavanie a analyzovanie dat), financni
analytici, Uctovnici, ekonémovia (vyuzivajlci pokroCilé vypocty,
funkcie aanalyzy), projektovi manazéri (pre tvorbu reportov,
planovanie a sledovanie Udajov), IT Specialisti a datovi analytici
(pracujuci s velkymi mnozstvami Udajov), uéitelia a lektori (pre uc¢enie
pokrocilych technik prace s tabulkami).
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