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Tento modul zo skupiny modulov ICDL PROFESSIONAL sa 
venuje pokročilým zručnostiam potrebným na plánovanie, 
a vytváranie efektívnych prezentácií, na riadenie a ochranu 
prezentácií ako aj odporúčaným postupom pri predvádzaní 
prezentácií.  

Prezentácie sú v súčasnosti štandardným komunikačným 
nástrojom. Na spôsobe ako je informácia podaná závisí, či 
je pochopená správne. Je dôležité byť schopný podávať 
komplexnú informáciu. Spôsob podávania informácie 
závisí od typu publika a účelu, ktorý chceme prezentáciou 
dosiahnuť (napr. získanie podpory, predaj tovaru /služby, 
zdieľanie výsledkov/ výziev/ otáznikov vo výskume, a pod.)  

Po úspešnom absolvovaní tohto modulu by mal byť uchádzač 
schopný: 

• rozlišovať cieľové publikum a pri plánovaní prezentácie brať 
do úvahy miesto jej konania, 

• vytvárať, modifikovať šablóny, formátovať pozadia snímok a 
pracovať s rozloženiami na predlohe snímky, 

• vylepšovať prezentáciu s využitím zabudovaných nástrojov 
na kreslenie a nástrojov na úpravu obrázkov, používať 
alternatívny text na zvýšenie dostupnosti obrázkov (pre 
slabozrakých), 

• aplikovať pokročilé postupy formátovania grafov, vytvárania a 
úpravy diagramov, 

• vkladať videá a zvuk, vytvárať zvukové a obrazovkové 
záznamy a využívať zabudované nástroje na animáciu, 

• využívať postupy prepojenia, vloženia, importu a exportu za 
účelom integrácie údajov, využívať ochranu prezentácie 
pomocou hesla, 

• pracovať s vlastným poradím prezentácie snímok, využívať 
nastavenia postupov prezentácie snímok, využívať pohľad 
prezentátora a usmerňovať priebeh prezentácie.  

 

Aké sú prínosy tohto modulu? 

Vybrané príklady prínosov tohto modulu: 

• vedieť adaptovať prezentáciu k typu publika, 

• rozumieť dôležitosti grafických prvkov a kedy ich použiť, 

• posúdiť kde a ako môžu multimédiá podporiť prezentáciu,  

• rozumieť technickým aspektom potrebným k úspešnej prezentácii. 
 

Ako začať? 

Zistiť si podrobné znenie požiadaviek na znalosti a zručnosti v danej 
oblasti (sylabus príslušného modulu), vybrať si všeobecnú a dlhodobo 
dostupnú softvérovú aplikáciu na prácu s prezentáciou, nájsť si 
tréningový materiál na prípravu alebo osloviť najbližšie Akreditované 
testovacie centrum s oprávnením na tento modul. Všetky informácie 
nájdete na www.icdl.sk/moduly-sylaby 

Pre koho je určený? 

Modul je určený pre celé spektrum záujemcov, od študentov 
stredných škôl, vysokých škôl, pre učiteľov na všetkých stupňoch 
vzdelávania vrátane predprimárneho, pre pracovníkov v predaji a 
propagácii, vo výskume, pri poskytovaní/ zdieľaní potrebných 
informácií v štátnej aj súkromnej sfére. 

PREHĽAD SYLABU 3.0 Presentations (Advanced) 

KATEGÓRIA ZRUČNOSTI 

Plánovanie 
prezentácie 

• Publikum a prostredie prezentácie 

• Návrh, obsah a rozloženie 

Predlohy snímok a 
šablóny 

• Predlohy snímok 

• Šablóny 

Grafické objekty 

• Formátovanie kreslených objektov 

• Formátovanie obrázkov a obrazových 
objektov 

• Zaobchádzanie s grafickými objektami 

Grafy a diagramy 
• Používanie grafov 

• Používanie diagramov 

Multimédiá 
• Videá, zvuk 

• Animácie 

Zvyšovanie 
produktivity 

• Prepájanie (linking), vkladanie (embedding) 

• Import, export 

Riadenie 
prezentácie 

• Vlastné prezentácie 

• Nastavovanie predvádzania prezentácie 

• Predvádzanie prezentácie 
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