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Modul Online spolupráca sa venuje kľúčovým pojmom 
a zručnostiam pre nastavovanie, využívanie a synchronizáciu 
nástrojov na výmenu informácií na webe ako sú webové 
úložiská, webové aplikácie, kalendáre, sociálne médiá, 
webové konferencie, webové výučbové prostredia, mobilné 
technológie.      

Po úspešnom absolvovaní tohto modulu bude uchádzač schopný: 

 chápať základné princípy spolupráce a zdieľania informácií, 
technických a programových prostriedkov na internete (cloud 
computing)  

 nastavovať používateľské účty na prístup k zdieľaným informáciám na 
internete, 

 používať webové úložiská a webové aplikácie pre spoluprácu a 
výmenu informácií, 

 používať webové a mobilné kalendáre na správu a plánovanie aktivít, 

 spolupracovať pomocou sociálnych sietí, blogov a webových stránok 
wiki, 

 plánovať a zvolávať webové konferencie a používať webové 
výučbové prostredia, 

 podporuje prácu a komunikáciu medzi organizáciami, posilňuje 
možnosť práce kedykoľvek a odkiaľkoľvek,  

 porozumieť základným princípom mobilných technológií a vedieť 
používať nástroje na komunikáciu a synchronizáciu údajov. 

 

Aké sú prínosy tohto modulu? 

Vybrané príklady prínosov tohto modulu: 

 podporuje komunikáciu pracovníkov organizácie pri práci 
distribuovaných tímov, práci na diaľku, outsourcingu  

 podporuje prácu a komunikáciu medzi organizáciami, posilňuje 
možnosť práce kedykoľvek a odkiaľkoľvek,  

 podporuje aktivity záujmových združení i rodinné aktivity. 
 

Ako začať? 

Zistiť si podrobné znenie požiadaviek na znalosti a zručnosti v danej 
oblasti (sylabus príslušného modulu), vybrať si softvérovú aplikáciu, ktorú 
chcem zvládnuť, nájsť si tréningový materiál na prípravu alebo osloviť 
najbližšie Akreditované testovacie centrum s oprávnením na tento modul. 
Všetky informácie nájdete na www.icdl.sk 

Pre koho je určený? 

Modul je určený pre tých, ktorí potrebujú vykonávať svoju prácu spoločne 
s viacerými (na diaľku) na tých istých dokumentoch súčasne (v rovnakom 
čase) a využívať silnú podporu pre komunikáciu, zdieľať podkladové 
materiály a synchronizovať svoje dáta, napr. pre študentov, 
zamestnancov, aktívnych jedincov mimo trhu práce.  

PREHĽAD SYLABU 

KATEGÓRIA ZRUČNOSTI 

Princípy spolupráce na internete 
 Základné pojmy 

 Zdieľanie prostriedkov na 
internete 

 Príprava spolupráce na internete 
 Bežné možnosti nastavenia 

 Nastavenia 

Používanie nástrojov pre 
spoluprácu na internete 

 Webové úložisko a webové 
aplikácie (na tvorbu obsahu) 

 Webové kalendáre 

 Sociálne médiá 

 Webové konferencie 

 Webové výučbové prostredie 

Mobilná spolupráca 

 Základné pojmy 

 Používanie mobilných zariadení 

 Mobilné aplikácie 

 Synchronizácia 
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