Analyza a vizualizacia udajov
Tato prirucka je prispdsobena pre Microsoft Excel 2016/2019/2021/365 desktop a Microsoft Power Bl Desktop pre Windows 10/11.
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Tento modul vyZaduje od uchadzaca pochopenie zakladnych pojmov z
analyzy udajov, zo Statistickych analyz, z pripravy vstupnych udajov na
spracovanie a z vytvarania suhrnu za analyzované udaje pomocou
kontingen¢nych tabuliek a grafov. Vysledkom je lepSie porozumenie
ekonomickym/obchodnym procesom, ktoré nasledne prinasa vyssiu
Prepoyenic | Tt Symboly pravdepodobnost spravneho uréenia obchodnych cielov a ich dosiahnutie.
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Uchadza¢ bude schopny:

. rozumiet’ zakladnym pojmom analyzy udajov z ekonomickych
procesov,

rozumiet a vyuzivat kliGové pojmy zo Statistickej analyzy udajov,
importovat Udaje z r6znych zdrojov Udajov do zoSita tabulkového
kalkulatora a pripravovat ich na analyzu pomocou technik &istenia
a filtrovania udajov,
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. vypracovavat suhrn za analyzované Udaje pomocou kontingenénych
tabuliek a kontingenénych grafov,
gﬂf ER% . Lﬁ : . rozumiet technikam a nastrojom vizualizacie Udajov a pouzivat ich,
! . vytvarat a publikovat zostavy a tabule pomocou nastroja resp. sluzby
na vizualizaciu udajov.

Sluzba Power Bl Pas s ponukami pre zostavu

1 Pojmy a Statisticka analyza

1.1 Kracové pojmy

1.1.1 Poznat’ hlavné typy analyzy udajov:

Analyza udajov zahfia techniky a postupy, ktoré
sa pouzivaju pri zbere Udajov, ich organizacii a pri
overovani suborov udajov, aby sa ich spracovanim
vytvorili zmysluplné a uzito¢né informacie.
Hlavnymi typmi analyz udajov podla ucelu su:

Deskriptivna analyza (Descriptive analytics) —
pouziva sa na hladanie toho, ¢o sa stalo v
minulosti, a to pomocou spracovania suhrnov
Gdajov z viacerych zdrojov.

Diagnosticka analyza (Diagnostic analytics) —
pouziva sa na urcenie, preco sa v minulosti
nie¢o stalo, a to pomocou prehladavania
udajov za uc€elom uréenia hlavnej
udalosti/pri¢iny a faktorov, ktoré k nej prispeli.

Prediktivna analyza (Predictive analytics) —
pouziva sa na predpovedanie
pravdepodobnosti buducich udalosti/cielov
pomocou vyuzivania vysledkov diagnostickej
a deskriptivnej analyzy.

Preskriptivna analyza (Prescriptive analytics)
— pouziva sa na ur¢enie vhodnej
reakcie/postupu, ktoru treba urobit teraz, aby
sa zabranilo budtcim problémom alebo aby
sa ziskala vyhoda zo vznikajuceho trendu.

01 Q 02 03

Deskriptivna Diagnesticks Pradiktivna
analyza: analyza: analjza: analyza:
Cosastalov
minulost?

Preén sa to stalo? &0 a pravdepodobne

stane?

Co je najlepi
opatrenim?

V zavislosti od charakteru udajov pozname dva
typy analyz Gdajov:

Kvantitativna analyza (Quantitative analytics)
— pouziva sa na analyzu informacii, ktoré
mozno ziskat meranim a su zapisané formou
Cisiel, ako napr. zisk, naklady, obrat, rozmery
predmetov, doba trvania, av$ak nie je
subjektivne hodnotenie vlastnosti napr. vzhlad
predmetov, spokojnost so sluzbami.

Kvalitativna analyza (Qualitative analytics) —
pouziva sa na analyzu informacii, ktoré nie je
mozné merat alebo vyjadrit v €islach, ako
napr. vztah/postoj, skiisenosti, spravanie sa
osoby/systému.
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1.1.2 Chapat’ hlavné prinosy analyzy udajov, .

Nasadenie - Ugelom $iestej fazy je nasadenie
modelu, ¢o znamena planovanie a
monitorovanie uplatnenia vysledkov modelu.

ako su:

e Rozpoznavat zavislosti a trendy —
Vyhodnocovanie velkych suborov udajov,
ktoré obsahuju rézne typy udajov,
umoznuje ekonomickym subjektom
odkryvat skryté zavislosti (vzory spravania
sa), trendy na trhu, preferencie a
spravanie sa zakaznikov.

e Zvysenie efekiivity — Pohlad “do vnutra”
ziskany analyzou udajov umoznuje
ekonomickym subjektom automatizovat' a
optimalizovat ich obchodné rozhodnutia, a
teda zlepsit' efektivitu vykonov.

e Podpora procesu rozhodovania — Pristup
k velkym objemom analyzovanych udajov
umoznuje ekonomickym subjektom robit’
lepSie a kvalifikovanejSie rozhodnutia,
ktoré budu viest k efektivnej$im
obchodnym/ekonomickym stratégiam.

o Efektivnejsia prezentacia informacii —
Informéacie prezentované formou na
jednoduché porozumenie ako su: tabulky,
grafy, pripadne ich kombinacie v
zostavach a na tabuliach (dashboards),
pomaha ekonomickym subjektom lepsie
interpretovat a porozumiet svojim udajom.

1.1.3 Poznat’ hlavné fazy analyzy udajov:

Fazy sa liSia v zavislosti na type analyzy a
implementacie jej vysledkov do Zivota. Nasledovné
fazy patria k analyze “data mining”, ktora skuma
velké subory udajov a vytvara
prognézy/predpovede.

e Porozumiet ekonomickym/obchodnym
procesom — Ugelom prvej fazy analyzy je
urcit, ¢o su ciele analyzy udajov, a pripravit
plan ako tieto ciele dosiahnut.

e Porozumiet tidajom — Ugelom druhej fazy
analyzy je zvazit, aké budu poziadavky na
udaje, o znamena ako bude prebiehat ich
zber, skimanie a posudzovanie kvality.

e Pripravit idaje na spracovanie — U&elom tretej
fazy je skompletizovat' subory udajov, ¢o
znamena doplnit, Eistit a transformovat udaje.

e Modelovanie — U&elom tejto fazy je vybrat a
pouzit vhodné techniky modelovania udajov.

e Vyhodnotenie — Uéelom piatej fazy je
vyhodnotit model, aby z neho ziskané
vysledky boli pre ekonomické ucely uzitoéné.

1.1.4 Byt si vedomy bezpecnostnych aspektov

pri analytickom spracovani osobnych
udajov, ako su:

e Anonymizacia osobnych udajov, ak je

mozna — Ak na dosiahnutie ciefov analyzy
nie su potrebné osobné udaje, treba sa
vyhnut ich zbieraniu, aby nebolo potrebné
rieSit dosiahnutie suladu so zdkonom

0 ochrane osobnych Gdajov. Druhou
moznostou je vykonanie anonymizacie
tychto udajov pred ich dalSim
spracovanim. Anonymizacné techniky
zahffiaju odstranenie priamych
identifikatorov ako napr. mena a adresy.
Na redukovanie detailov sa pouziva aj
agregovanie (napr. vekovopohlavné
skupiny — napr. 5-ro¢né vekové skupiny
muzov alebo Zien).

e Sulad s platnymi predpismi na ochranu

osobnych udajov — Predpisy na ochranu
osobnych udajov, ktoré chrania pravo na
sukromie os6b vo vztahu k spracovaniu
ich osobnych udajov,. sa v jednotlivych
Statoch réznia. Ekonomické aktivity v
danom $tate musia byt v sulade s
predpismi na ochranu osobnych udajov v
tomto State, inak hrozia pokuty za
nesulad.

1.2 Statisticka analyza
1.2.1 Chapat’ zakladné kvantitativne znaky

suboru Statistickych udajov/miery
centralnej tendencie udajov:

e Zakladné kvantitativne znaky stboru

Statistickych udajov/miery centralnej
tendencie su hodnoty, ktoré popisuju
subor udajov. Subor Udajov sa tu chape
ako jedno pole udajov.

e Priemer (Mean) — predstavuje priemernd

hodnotu vybraného pola suboru udajov,
ktora sa vypocita spocitanim vSetkych
hodnét vybraného/uréeného pola v stibore
Udajov a tento sucet sa vydeli poétom
s¢itanych hodnét.

e Median (Median) — predstavuje hodnotu,

ktora sa nachadza presne v strede
uréeného pola v subore Gdajov, ktorého
hodnoty su usporiadané/zoradené
vzostupne podla hodnoty od najmensej po
najvacsiu. Ak pole ma parny pocet hodnét,
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medianom je priemer dvoch hodnét, ktoré
sa nachadzaju v strede suboru udajov. Ak
subor ma neparny pocet udajov, je to
hodnota, ktora sa nachadza presne

v strede suboru udajov podla poradia.

e Modus (Mode) — predstavuje hodnotu
alebo hodnoty, ktoré sa vyskytuje v poli
udajov najéastejSie. Ak vSetky hodnoty
v poli udajov su jedine¢né, modus
neexistuje (nie je definovany).

Vediet' vypocitat’' zakladné kvantitativne

znaky suboru Statistickych udajov/miery

centralnej tendencie udajov, t.j. priemer,
median a modus:

e Priemer (Mean) — syntax funkcie na
vypocet priemeru je
AVERAGE(Cislo1;[Eislo2]; ...)

e Median (Median) - syntax funkcie na
vypocet medianu je
MEDIAN(¢islo1;[€islo2]; ...)

e Modus (Mode) — syntax funkcie na
vypoc¢et modusu v poli udajov je
MODE(¢islo1;[¢islo2]; ...)

Chapat’ zakladné miery

variability/rozptylu udajov:

* Na popis pola alebo suboru udajov
nestaci zistit len zakladné kvantitativne
znaky tohto Statistického suboru alebo
pola udajov (dva subory Udajov s
rovnakou hodnotou aritmetického
priemeru, mézu byt Gplne odli§né). Pri
popise pola alebo suboru udajov je
potrebné poznat aj to, ako su Udaje
rozptylené, €o vyjadruju miery rozptylu.

e Kvartily (Quartiles) — si hodnoty, ktoré
rozdeluju vzostupne usporiadané
pole/stbor udajov do $tyroch skupin na
zaklade ich poradia v subore Udajov takto:

1.kvartil je median tej polovice suboru,

v ktorej su nizsie hodnoty,
2.kvartil je median celého suboru udajov,
3.kvartil je median tej polovice suboru,

v ktorej su vy$sie hodnoty,
4 kvartil je najvyssia hodnota prvku

v poli/stibore hodnét.

Medidn
Lkvartil Lvartil 3 kvartil

Dolny kvartil Stredny kvartil Horny kvartil
ai [eH] a3
25% 25% 25% 25%

e Vzorec, na zaklade ktorého sa ndjde
kvartil, uréenim hodnoty zodpovedajucej
poradiu v usporiadanom poli/subore
udajov, je uvedeny nizsie, priom n je
pocet hodnét v poli/stibore udajov:

Pozicia kvartilu Vzorec

prvy, Q1 (n+1)/4

druhy, Q2 (n+1)/2

(=median)

treti, Q3 3(n+1)/4

Stvrty, Q4 maximalna
hodnota

e Rozptyl (Variance) — Tato miera vyjadruje
ako velmi su hodnoty v subore Udajov
vzdialené od priemeru.

« Cim mensi je rozptyl, tym blizSie st
jednotlivé hodnoty k priemeru; ¢im je
rozptyl vacsi, tym su jednotlivé hodnoty od
priemeru vzdialenejsie; rozptyl 0 (nula)
indikuje, Ze neexistuje Ziadna odchylka od
priemeru.

e Rozptyl sa vypocita ako priemer druhej
mocniny z odchylok jednotlivych hodnét
od priemernej hodnoty pola/suboru
udajov.

e Variacné rozpatie/rozsah (Range) — Tato
miera vyjadruje, aky je rozsah hodnét
v poli/stibore udajov a vypocita sa ako
rozdiel medzi maximalnou a minimalnou
hodnotou.

1.2.4 Vediet’ vypoéitat’ zakladné miery

variability udajov:

e Kvartil (Quartile) — syntax funkcie na
vypocet kvartilu je
QUARTILE(pole;kvart)

o Parameter pole je oblast buniek, ktoré
obsahuju subor udajov; parameter kvart je
¢islo (pozicia) kvartilu, ktorého hodnotu
Ziadam od funkcie vratit (0: minimum, 1:
prvy, 2: druhy, 3: treti, 4: maximum).

e Rozptyl (Variance) - syntax funkcie na
vypocet rozptylu je
VAR.P(¢islo1;[CisloZ]; ...)

e Variacne rozpatie (Range) — syntax
funkcie na vypocet variaéného rozptylu je
MAX(Eislo1;[¢€islo2]; ...)-
MIN(¢islo1;[¢islo2]; ...)

rava vstupnych

2.1 Importovanie a prispésobovanie importu
(Shaping)

2.1.1 Importovat’ udaje do tabulkového

kalkulatora: z textového suboru / csv.

¢ V harku na karte Udaje v skupine Ziskat a
transformovat udaje, vyberte Z textu/CSV
suboru.

¢ Prejdite na umiestnenie suboru, ktory
idete importovat, vyberte potrebny .csv
subor a stlacte Importovat.

¢ V dialdgovom okne nastavte Oddelovac,
Zistovanie typu udajov a Pévod suboru
(kédovanie znakov).

o Ak chcete udaje nacitat bez apravy,
stlacte Nacitat. Nasledne mézete Gdaje
upravovat pomocou Excel nastrojov.

e Pri pravidelnom analyzovani udajov je
dolezité ich automatické ziskavanie. Po
importovani aj po obnoveni udajov zo
zdroja udajov sa Udaje tvaruju podla
zadanej transformacie (zmena hlavi¢ky
udajov, typu Gdajov alebo zdrojové
hodnoty,...), ktora postupne vytvori
jedine¢nu tabulku vyhovujucu potrebam
analyzy tdajov. Upravy méZete urobit
pred vlozenim udajov do Excel tabulky,
stlatenim Transformovat Gdaje. Otvori sa
okno nastroja Editor Power Query.

2.1.1 Importovat’ udaje do tabulkového

kalkulatora: zo zoSita tabulkového
kalkulatora.

o Nakarte Udaje v skupine Ziskat a
transformovat udaje, vyberte Zo stboru
a nasledne Zo zosita.

e V dialdgovom okne vyberte prislusny
zosit, z ktorého maju byt importované
udaje a stlaéte Importovat’.

e V okne navigatora vyberte harok,
z ktorého chcete importovat Udaje a
stlacte Nacitat' (ak chcete Udaje nacitat’
bez zmeny).

e Pri pravidelnom analyzovani udajov je
déleZité ich automatické ziskavanie. Po
importovani aj po obnoveni udajov zo
zdroja udajov sa Udaje tvaruju podia
zadanej transformacie (zmena hlavi¢ky
udajov, typu udajov alebo zdrojové

hodnoty,...), ktora postupne vytvori
jedine¢nu tabulku vyhovujucu potrebam
analyzy udajov. Upravy mozete urobit
pred vloZzenim udajov do Excel tabulky,
stla¢enim Transformovat Udaje. Otvori sa
okno nastroja Editor Power Query.

2.1.1 Importovat’ udaje do tabufkového

kalkulatora: z webu (z tabulky na webe).

o V harku na karte Udaje v skupine Ziskat a
transformovat’ udaje, vyberte Z inych
zdrojov a nasledne Z webu.

e V dialdgovom okne Z webu, kliknite do
pola Adresa URL a napi$te webovu
adresu zdroja Udajov. Ponechajte
zaskrtnuté Zakladné zobrazenie
dialébgového okna.

e Stlacte OK.

e V okne Pristup k webovemu obsahu
stlacte sipku rozbalovacieho zoznamu
a upresnite uroven webovej stranky
s tabulkou.

hitps:/openiasoch.zoemam s kurzowy-Tntok/KINES

e V okne navigatora vyberte konkrétnu
tabulku z danej webovej stranky, z ktorej
chcete importovat' Udaje a stlacte Nacitat
(ak chcete Udaje nacitat bez zmeny).

o Pri pravidelnom analyzovani udajov je
délezité ich automatické ziskavanie. Po
importovani aj po obnoveni tdajov zo
zdroja Udajov sa udaje tvaruju podla
zadanej transformacie (zmena hlavicky
udajov, typu udajov alebo zdrojové
hodnoty,...), ktora postupne vytvori
jedine¢nu tabulku vyhovujucu potrebam
analyzy tdajov. Upravy moZete urobit
pred vloZzenim udajov do Excel tabulky,
stlaGenim Transformovat Udaje. Otvori sa
okno nastroja Editor Power Query.

2.1.1 Importovat’ udaje do tabulkového

kalkulatora: z databazovej tabulky.

o V harku na karte Udaje v skupine Ziskat' a
transformovat udaje, vyberte Z databazy
a nasledne Z databazy Microsoft Access.

o Prejdite na umiestnenie importovaného
suboru, vyberte potrebny subor a stlacte
Otvorit.

e V dialdgovom okne Navigator, vyberte
zodpovedajucu tabulku.

o Stlacte Nacitat' (ak chcete udaje naditat’
bez zmeny).

e Pri pravidelnom analyzovani udajov je
dolezité ich automatické ziskavanie. Po
importovani aj po obnoveni udajov zo
zdroja udajov sa Udaje tvaruju podia
zadanej transformacie (zmena hlavi¢ky
udajov, typu udajov alebo zdrojové
hodnoty,...), ktora postupne vytvori
jedine¢nu tabulku vyhovujucu potrebdm
analyzy Gdajov. Upravy mézete urobit
pred vloZzenim udajov do Excel tabulky,
stlacenim Transformovat Udaje. Otvori sa
okno nastroja Editor Power Query.

Ref: ICDL Data Analytics — Foundation 1.0 - QRG - V1.0



2.1.2 Odstranovat’ duplicitné udaje (celé

udajové riadky).

e Vyberte vstupné udaje, ktoré chcete

vycistit..

e Nakarte Udaje, v skupine Nastroje pre

udaje, vyberte polozku Odstranit’ duplicity.

e Vdialdgovom okne Odstranenie duplicit,

vyberte stipce, v ktorych chcete redukovat
duplicity a stlacte OK. Vymazavaju sa iba
riadky, ktoré vo vSetkych vybranych
stipcoch (v n-tici) maju identicku hodnotu
ako uz najdeny prvy riadok; na hodnoty

v inych nevybranych stipcoch sa
neprihliada.

o Nasledne sa zobrazi okno so spravou,

kofko duplicit (riadkov tabulky) bolo
odstranenych a kolko jedine¢nych hodnét
(riadkov) v n-tici vybranych stipcov ostalo.
Stlacte OK, ak je to spravne, inak iba
zavrite okno. Ak nebola odstranena Ziadna

e Parameter hodnota_ak_pravda je volitelny

a je to hodnota, ktoru funkcia vrati, ak je
logicky_test vyhodnoteny ako TRUE.

e Parameter hodnota_ak_nepravda je

volitelny a je to hodnota, ktoru funkcia
vrati, ak je logicky_test vyhodnoteny ako
FALSE.

o Viaceré (vnorené) IF- funkcie sa vyuzivaju

na vytvorenie zlozitych logickych testov, a
to vloZenim funkcie |F ako parametra
hodnota_ak_pravda a/alebo ako
parametra hodnota_ak_nepravda.
Napriklad, vyhodnotit' ¢i hodnoty v oblasti
buniek A4:B8 su medzi minimom a
maximom uréenym v bunkach F4 a G4,
treba do bunky D4,napisat’
=IF(B4>$G$4;"Chyba";|IF(B4<$F$4;"Chyb
a";IF(B4<$G%$4;B4))), stlacte klaves Enter
a vzorec skopirujte do buniek D5:D9.

[

=IF(BA>S684;"Chyba” IF(BA<SF$4,"Chyba" F(B4<SG54,84)})

zaskrtnutie alebo zruSenie zaskrtnutia
u vybranych zobrazenych moznostiach.

2.2.2 Vkladat’ rychly filter (slicer) na vizualne

filtrovanie v taburke.

o Kiliknite do lubovolnej bunky v tabulke s
udajmi.

e Na karte Nastroje tabuliek — Navrh,
v skupine Nastroje, stlacte tlacidlo Vlozit

rychly filter (Slicer). (Pripadne Karta
Vlozit, skupina Filtre, Rychly filter).

thilt's kontingencnou tabulkou
F-A Odstranit’ duplicity -
VloFit

nychly filter

2 Konvertovat na rozsah

Néstroje

 V dialégovom okne Vlozenie rychlych
filtrov, zaSkrtnite polia (stlpce), pre ktoré
chcete vytvorit' rychly filter.

Stlacte OK.

E F a

duplicita, len potvrdte oznamenie e e

stlacenim OK. 2 e e
2.1.3 Overovat), &i dané tdaje patria do :M @ T —T

Vzniknuty filter premiestnite a upravte jeho
velkost podla potreby.

2.2.2 Pouzivat’ rychly filter (slicer) na vizualne

referenéného (sledovaného) suboru | e O filtrovanie v taburke.
7 |Grécko 685 200 685 200

udajov, a to pomocou vyhladavacich
funkcii (vlookup).

e Vyberte bunku, v ktorej sa bude

zobrazovat vysledok krizovej kontroly,
vlozte vhodnu funkciu VLOOKUP a stladte
klaves Enter.

e Syntax VLOOKUP je:

VLOOKUP (vyhladavana_ hodnota;
pole_tabulky; Cislo_indexu_stlpca;
[vyhladavanie_rozsahul]). Parametre:

e Vyhladavana_hodnota (lookup_value) je

hodnota alebo referencia bunky
s hodnotou, ktora sa ma hladat.

e Pole_tabulky (table_array) je nazov alebo

referencia oblasti buniek, v ktorej sa ma
hradat.

o Cislo_indexu_stipca (col_index_num) je

&islo stipca zlava v hladanej oblasti
buniek (pole_tabulky), z ktorého sa vrati
vysledok.

e Vyhladavanie rozsahu (range_lookup) je

volitelné a uréuje, ¢i vysledna hodnota ma
byt v Uplnej zhode s porovnavanou
hodnotou (FALSE) alebo v pribliznej
zhode s porovnavanou hodnotou (TRUE).

e VLOOKUP v rezime Uplnej zhody (exact

match) je uzitoénd, ked sa hlada uplna
zhoda so zadanou hodnotou, napr. s ID
Statu. Ak existuje v hfadanej oblasti buniek
hodnét zhodna so zadanou, funkcia vrati
hladand parovia hodnotu, inak vrati
#NEDOSTUPNY, aby upozornila, Ze
hladana zadana hodnota sa nenasla.

1

Krizova kontrola
3 tog : R statu
| 2017 Kanowety  FrancizskoO 052 ENEDOSTUBNY Francizsko
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e VLOOKUP v rezime pribliznej zhody

(approximate match) je uzito€na, ked sa
hrada najlepSia mozna zhoda so zadanou
hodnotou — napr. spravna uroven marze
pre obrat.

2.1.4 Overovat, ¢i dané hodnoty patria do

sledovaného rozsahu hodnét pomocou
jednej alebo viacerych funkcii if.

e Vyberte bunku, v ktorej sa bude

zobrazovat vysledok, vioZte do nej vhodnu
funkciu IF alebo viacero vnorenych funkcii
IF a stlacte klaves Enter.

e Syntax funkcie IF je

IF(logicky_test; [hodnota_ak_pravdal;
[hodnota_ak_nepravda]).

e Parameter logicky_test je hodnota alebo

logicky vyraz, ktorého vysledok po
vyhodnoteni je hodnota TRUE alebo
FALSE. Vyraz méze byt jednoduchy alebo
zlozeny, teda obsahovat jednu alebo
viacero logickych funkcii.

8
9

Rakisko 475 600 475 600
Slovensko 240000 Chybs
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Extrahovat’ hodnoty z ret'azca znakov
textu, a to pomocou textovych funkcii na
zistenie asti textu:

o Vyberte bunku, v ktorej sa ma zobrazit’

vysledok, vlozte vhodnu textovu funkciu
alebo kombinaciu textovych funkcii stlacte
klaves Enter. Textové funkcie:

e LEFT — vrati zadany pocet znakov z lavej

strany ur€eného textového retazca. Ak
pocet znakov nie je zadany, predvoleny
pocet je 1, teda 1 znak. Syntax funkcie je
LEFT(text; [pocet_znakov]).

e RIGHT — vrati zadany pocet znakov z

pravej strany uréeného textového retazca.
Ak pocet znakov nie je zadany,
predvoleny pocet je 1, teda 1 znak. Syntax
funkcie je

RIGHT (text; [pocet_znakov]).

e LEN — vracia diZku textového retazca, t. j.

pocet znakov v retazci. Syntax funkcie je
LEN(text).

e MID — vrati zadany pocet znakov od

pociato€nej pozicie v zadanom texte.
Syntax funkcie je

MID(text; pociato¢na_pozicia;
pocet_znakov).

e FIND —vracia pociato¢nu poziciu

zadaného prvého textového retazca

v druhom zadanom textovom retazci, teda
Cislo. Parameter pociatocne_cislo je
volitelny a umozriuje skratenie
vyhladavania; ak nie je zadany,
predvolena hodnota je 1, teda vyhladava
sa od prvého znaku v druhom texte.
Syntax funkcie je

FIND (najst’_text; v_texte;

poslednych n znakov z textového retazca.
Toto je uzitoéné, ak sa vyskytuju hodnoty
s premenlivou diZkou a potrebujete
odstranit ur€eny pocet znakov sprava.
Syntax je

LEFT (text; LEN(text)-n).

e Kombinacia LEFT a FIND — extrahuje

2.2 Fil
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znaky z lavej strany uréeného retazca,

kym nerozpozna ureny znak. Syntax je

LEFT(text; FIND(uréeny_znak; text)-1).
trovanie

Formatovat rozsah/oblast’ buniek ako
tabulku s vlastnym Stylom.

e V harku kliknite na lubovolnu bunku

v oblasti buniek, ktoru chcete formatovat.

e Na karte Domov, v skupine Styly, stladte

rozbalovaci zoznam Formatovat ako
tabulku a vyberte vhodny $tyl.

e Vdialégu Formatovat ako tabulku, stlaéte

OK.

¢ Nasledne na otvorenej karte Navrh,

v skupine Moznosti stylov tabulky zvolte

eV rychlom filtri, vyberte polozky, ktoré
chcete filtrovat.

¢ Viac ako jednu polozku vyberiete, pri
stlacenom klavese CTRL.

* Na vycistenie filtra vyberte tlacidlo
Vymazat filter (okno filtra vpravo hore).

o Na odstranenie filtra, kliknite na filter
(objekt je vybrany) a stlacte klaves Delete.

3  Suhrn za vstupné udaje

3.1 Agregovanie udajov v kontingencnej
tabulke

3.1.1 Menit' metéodu agregovania pola hodnét

za ucelom zistenia suctu (sum), priemeru
(average), po¢tu hodnét (count), minima,
maxima.

e \/ kontingencnej tabulke kliknite na
[ubovolnu bunku s hodnotou.

e Na karte Nastroje pre kontingencne
tabulky - ¢ast’ Analyzovat, kliknite na
tla¢idlo Aktivne pole, a v rozbalenej
ponuke na Nastavenia pola hodnoty.

e Vdialégu Pole hodnoty—nastavenie na
karte Zhrnut hodnoty podla vyberte typ
vypoc¢tu na sumarizaciu Gdajov zo
zoznamu Sumarizovat pole hodnoty
podla: Sucet, Pocet, Priemer, Maximum,
Minimum.

o Ak je potrebné, tak vloZte novy nazov do
textového pola Vlastny nazov.

s 201 Karloldtky  Francizskoo 05 ENEDOSTUPNY Hemecko [poéiato(‘jné éislo])_
& 2019 Karlotétky Francizsko 064 Francizsko -
2015 Kartotétky  Francizsk 085 Francirsk - i 5 klikni at &
| 00 kammety  Fmmcisie 068 Franciadio e Kombinacia LEFT a LEN — odstrani o Ak je potrebné, kliknite na Format ¢isla,
5| 2017 Kariotétky _Hemmecka 088 SNEDOSTUPNY

a nastavte format pre Cisla a stlacte OK.
o Stlacte OK.

3.1.2 Zobrazovat viaceré agregované hodnoty

nad danym pofom hodnét.

e \/ kontingencnej tabulke kliknite na
fubovolnd bunku s hodnotou. Na pravej
strane harku sa zobrazi panel Polia
kontingencnej tabulky; ak sa nezobrazi
urobte pravy klik na lubovolnej bunke
kontingenénej tabulky a z ponuky vyberte
polozku Zobrazit zoznam poli.

e V paneli Polia kontingencnej tabulky,
vyberte pole a potiahnite ho do podoblasti
> Hodnoty. Ak takéto pole tam uz je,
systém vytvori jeho dalsi vyskyt.

¢ Na zmenu metdédy agregovania pola
s hodnotami, kliknite pravym tla¢idlom
mysi na fubovolnu bunku v oblasti hodn6t
kontingenénej tabulky, z menu vyberte
Nastavenie pola hodnoty. (Iné cesta:
v podoblasti ¥ Hodnoty lavym tlagidlom
kliknete na Sipku pri prislusnom poli
hodnoty).
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o Na karte Zhrnut hodnoty podla vyberte in
pozadovanu metddu agregovania: Sucet,
Pocet, Priemer, Maximum, Minimum.

e Nazmenu nazvu pofa hodnoty
v kontingenénej tabulke, kliknite pravym
tlacidlom mysi na lubovolna bunku v
oblasti hodnét kontingenénej tabulky,
z menu vyberte polozku Nastavenie pola
hodnoty.

o Do textového pola Viastny nazov viozte
upraveny nazov a stlacte OK.

3.1.3 Zobrazovat’ agregované hodnoty

(vysledok vypoctu) ako: % podiel

z celkovej hodnoty danej agregacie,
odchylku od uréenych hodnét, priebeznu
hodnotu danej agregacie (running total)
poradie hodnoty v prislu§nom poli
agregovanych hodnét (ranked).

e V/ kontingencnej tabulke kliknite na
fubovolnd bunku s hodnotou.

e Na karte Nastroje pre kontingencné
tabulky - cast’ Analyzovat, kliknite na
tlacidlo Aktivne pole, a v rozbalenej
ponuke na Nastavenia pola hodnoty.

e Vdialédgu Pole hodnoty -nastavenie
prejdite na kartu Zobrazit' hodnoty ako.

. K||kn|tel na rozbalovaci zoznam pre « V kontingenénej tabulke Kliknite na Dvatum _
Zobrazit hodnoty ako a vyberte . . . Véetky obdobia MESIACE
ozadovanu moznost zobrazenia hodnoty lubovolnt bunku s hodnotou. Na prave] 2020 ROKY
p . strane harku sa zobrazi panel Polia s 4 s s s e 10 SIVRIRGKY
e V zavislosti na spbésobe zobrazenia kontingencnej tabulky; ak sa nezobrazil |, wesnce
agregovanej hodnoty, vyberte zo urobte pravy klik na lubovolnej bunke ‘ ol
zoznamov zodpovedajluce Zakladné pole kontingen¢nej tabulky a z ponuky vyberte

a zodpovedajucu Zakladnu polozku.

e Ak je potrebné, vloZte upraveny nazov do
textového pola Vlastny nazov.

Pole hodnoty - nastavenie ? X
Nazovzdroja: Plénovany predaj (£000)
Wlastnj nizov: | Percentudlny podiel

Zheniit hodnoty podia  Zobrazit hodnoty ako

Zobrazit nodnoty ake

%32 celkového suctu -
Fiadny podet ~

% 20 sUctu stipca
5% 20 sutu riadka

%z
% suctu éno riadka hd

Formt éisla Zrutit

o Ak je potrebné, kliknite na Format cisla,
a nastavte format pre Cisla a stlacte OK.
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3.2.2

Manualne zoskupovat’ tdaje v
kontingenénej tabulke.

* V kontingenénej tabulke vyberte polozky,

ktoré chcete zoskupit. (Ak polozky nie su
v suvislej oblasti, polozky vyberajte pri
stlatenom klavese CTRL.)

e Na karte Nastroje pre kontingencné

tabulky - ¢ast' Analyzovat, v skupine
Skupina, kliknite na tlagidlo Zoskupit’
vyber.

Skupine udajov prirad’ovat’ nazov.

¢ V kontingencnej tabulke kliknite na nazov

skupiny.

o Napiste pozadovany nazov a stlacte

klaves Enter.

Oddel'ovat’ (ungroup) zoskupené udaje
(zrusit’ zoskupenie).

e V kontingenénej tabulke vyberte nazov

skupiny.

e Na karte Nastroje pre kontingencne

tabulky - ¢ast' Analyzovat, v skupine
Skupina, kliknite na tlac¢idlo Oddelit.

3.3 Filtrovanie kontingencnej tabulky
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Pouzivanie filtra v zostave kontingenénej
tabulky.

polozku Zobrazit zoznam poli.

o Ak chcete viozit filter do zostavy,

potiahnite pozadované pole do oblasti
Filtre na paneli Polia kontingencnej
tabulky (na pravej strane harku).

e Ak chcete filtrovat polozky v kontingencnej

tabulke pomocou filtra zostavy, vyberte
rozbalovaciu $ipku filtra zostavy a vyberte
polozku alebo polozky, ktoré sa maju
zobrazit a stlacte OK.

o Ak chcete zostavu rozdelit do réznych

harkov na zaklade zadaného pola filtra, na
karte Analyzovat, v skupine Kontingencna
tabulka kliknite na Sipku smerujicu nadol
pri tlagidle MozZnosti.

o Stladte Zobrazit strany filtra zostav.

¢ V dialdgovom okne Pripojenia zostav

(xxx), vyberte kontingen¢né tabulky, ktoré
chcete k rychlemu filtru pripojit.

o Stladte OK.
o Kliknite na polozky v rychlom filtri, podla

ktorych chcete, aby sa pripojené
kontingenéné tabulky filtrovali.

3.3.3 Vkladat’ a pouzivat’ €éasovu os na

filtrovanie v kontingenénej tabulke.

e V kontingencnej tabulke kliknite na

fubovolnd bunku s hodnotou.

e Na karte Nastroje pre kontingencné

tabulky - ¢ast’ Analyzovat, v skupine
Filtrovat’ kliknite na tlacidlo VloZit casovu
0s.

¢ V dialdgovom okne VloZenie casovych osi

zaskrtnite pole, na ktorom chcete zalozit
Casovu os.

o Stlacte OK.
e V zobrazenej Casovej osi pre vybrané pole

kliknite vpravo hore na Sipku dole

a vyberte uroven ¢asového obdobia, na
ktorej sa maju udaje na asovej osi
zobrazovat (ROKY, STVRTROKY,
MESIACE, DNI).

o Aby ste v kontingenénej tabulke vybrali

Casovy Usek, za ktory sa udaje maju
zobrazit, kliknite priamo na casovej osi na
Zelany zaciatok a tahajte kurzor po osi po
Zelany koniec intervalu. Zaciatok a koniec
Useku mozno po kliknuti na os posuvat.

3.4 Pouzivanie kontingenéného grafu
3.4.1 Vkladat’ kontingenény graf pre existujucu

kontingenénu tabulku.

e V kontingencnej tabulke kliknite na

fubovolnd bunku s hodnotou.

e Na karte Nastroje pre kontingencné

tabulky - cast Analyzovat, v skupine
Nastroje kliknite na tlacidlo Kontingencny
graf.

e Vyberte typ a variant grafu v dialégu Vlozit

o Stlagte OK ¢ V dialdgovom okne Zobrazenie stran filtra graf a stlaéte OK.
o B sprav zvolte pozadovany filter a stlacte o ) \ .
3.2 Frekvenéna analyza v kontingenénej OK. ¢ Na prispdsobenie vzhladu a rozlozenia
tabulke v grafe kliknite na kontingenény graf

3.2.1 Automaticky zoskupovat’ udaje v

kontingenénej taburlke.

o Kiliknite na fTubovolna bunku v
kontingencnej tabulke, ktora obsahuje
datum alebo ¢islo.

e Na karte Nastroje pre kontingencné
tabulky - cast Analyzovat, v skupine
Skupina, kliknite na tlacidlo Zoskupit polia.
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* Na vycistenie filtra zostavy kontingenénej

tabulky vyberte Vsetko vo filtri zostavy
a stlacte OK.

¢ Na odstranenie filtra zostavy

z kontingencnej tabulky odstrarite polia
z oblasti Filtre.
Vkladat’ a pouzivat’ rychle filtre (slicers)

na filtrovanie v jednej kontingenénej
tabulke.

a stlacte tlacidlo Prvky grafu alebo tlacidlo

Styly grafov a nastavte podia potreby
prislusné moznosti.

e Zobrazit alebo skryt tlacidla pre polia
v grafe: na karte Nastroje pre
kontingenéné grafy — ¢ast’ Analyzovat’
v skupine Zobrazit alebo skryt, stlacte
ikonu Tlacidla pola a zo zoznamu vyberte
volbu podla potreby.

* Ak zoskupujete datumové/casove  V kontingenénej tabulke Kliknite na - A ———
hodnoty, v dialégovom okne Zoskupit, fubovolnu bunku s hodnotou. 2 o
v zozname Podla, vyberte o ] o T T—
&asovy/datumovy Usek na zoskupenie. Ak * Nakarte Nastroje pre kontingencné Wontirttia e |
zoskupujete podra dni, zvolte Pocet dni. tabulky - Cast Analyzovat, v skupine llrvtzsto B
AR Filtrovat kliknite na tladidlo \VloZit rychly Bl croreitsio amoc
Zoskupit T X filter 10 irsko a000¢€
e . 11 uitva 2400¢
Bln: [0 * V dialégovom okne Vlozenie rychlych 1 s
: ‘ filtrov, zakrtnite polia (stipce), pre ktoré i g Pt mmim
chcete vytvorit' rychly filter. | e prg 224§
o Stlagte OK. 15 S o ’
2 e o
1 Taliansko 1 S =
s eV rychlom filtri, vyberte polozky, podfa e
_ ktorych chcete filtrovat.
o] o v 3.4.2 Vytvarat’ kontingenény graf z poli

e Ak zoskupujete ¢iselné hodnoty,
v dialégovom okne Zoskupit, v poli Podla,
napiste Ciselny interval na zoskupenie.

e Ak je potrebné, prispdsobte hodnoty
Zaciatok a Koniec. Predvolené su
hodnoty: prvy a posledny datum resp.

tabulke.

3.3.2

* Na vycistenie filtra vyberte tlacidlo

Vymazat filter (okno filtra vpravo hore).

¢ Na odstranenie filtra, kliknite na filter

(objekt je vybrany) a stlacte klaves Delete.

Vkladat’ a pouzivat' rychle filtre (slicers)
na filtrovanie vo viacerych
kontingenénych tabulkach sucasne.

povodnych/vstupnych udajov (pre
kontingenénu tabulku).

e Vyberte lubovolnu bunku v tabulke
(pbvodnej, nie kontingenéne;j).

e Na karte Vlozit, v skupine Grafy, stlacte
Kontingenény graf.

e Vdialdgu Vytvorit kontingencny graf,

o Vyberte rychly filter, ktory uz mate k jednej

vyberte miesto kam chcete umiestnit’
tabulke vytvoreny.

kontingenény graf (Novy harok, Existujici
 Na karte Nastroje rychleho filtra — Gast harok) a stlacte OK.

Moznosti, v skupine Rychly filter kliknite e V paneli Polia kontingen¢ného grafu

na tlacidlo Pripojenia zostav. uchopte polia a pustite ich na potrebnom

e Stlacte OK.

Ref: ICDL Data Analytics — Foundation 1.0 - QRG - V1.0



mieste: v Casti Filtre, Legenda (Rad), Os
(Kategérie), Hodnoty.

e Zmenit predvoleny typ grafu: Na karte
Nastroje pre kontingenéné grafy - Cast
Navrh v skupine Typ, stlaéte ikonu Zmenit’
typ grafu, v dialdgovom okne vyberte
pozadovany typ a variant grafu a stlacte
OK.

o Na prispdsobenie vzhladu a rozlozenia
v grafe kliknite na kontingenény graf
a stlacte tlacidlo Prvky grafu alebo tla¢idlo
Styly grafov a nastavte podla potreby
prislusné moznosti.

e Zobrazit alebo skryt tlacidla pre polia: Na
karte Nastroje pre kontingen¢né grafy -
cast’ Analyzovat, v skupine Zobrazit' alebo
skryt, stlagte ikonu Tlacidla pola a vyberte
alebo zruste vybranie tlacidla (opatovnym
vyberom danej moznosti) pre prislusné
pole podla potreby.

4.1 Pojmy a nastavenia

4.1.1 Rozumiet’ pojmu vizualizacia udajov
pomocou zostav a tabul (dashboards).

e \/izualizacia udajov poskytuje vizualny
pristup k udajom — napr. zobrazenim
suhrnnej informacie, trendov alebo vzorcov
spravania sa za vybranu skupinu Udajov.

o Existuje vela typov vizualizacii udajov,
z ktorych mozno vyberat podla toho, ¢o
chcete prezentovat alebo ¢o hladate.

e Vizualizacia udajov poskytuje vizualny rychly
prehlad za udaje a m6ze byt interaktivna
pre prave pouzivanu analyzu a dotazovanie.

e Zostavy obsahuju vizualizacie Udajov
a vysledky z analyz udajov. Zostava moze
mat jednu alebo viacero stran
s vizualizaciou Udajov. Tieto m6zu
poskytovat suhrnné informacie a klucovy
prehlad z analyzovanych Gdajov a mézu
mat zahrnuté aj interaktivne moznosti.
Poskytuja vizualny format na vytvaranie
a zdielanie obchodnych informacii.

e Tabule kombinuju viaceré vizualizacie tak,
aby spravne skladali a zobrazovali
klucové informacie v kompatibilnej metrike
na jednej obrazovke na jeden pohlad. Su
uzito€né na monitorovanie zmien
a ziskavanie obchodného/ekonomického
nahladu v redlnom ¢ase. Na tabulu sa
pripinaju vizualizacie zo zostav.

| [Preaat 16201 ot Sarar

P e

2l | l
vény predals

Priemerny predaj (€0001

Celkovy predaj 0007

3 666,00 282,00

4.1.1 Mat’ prehlad o beznych spésoboch
vizualizacie ako su:

e Grafy — su uzitoéné na komunikaciu
¢iselnych udajov podla kategérii alebo na
Casovej osi, vizualne odhaluju podobnosti,
rozdielnosti a trendy medzi viacerymi
hodnotami. Oblubené typy grafov su
stipcové, pruhové, Ciarové, kolacove,
kruhové grafy.

o KluCové ukazovatele vykonnosti (Key
performance indicators, KPIs) — st
uzito€né na zvyrazrnovanie kritickych
udajov, na meranie vykonnosti alebo
postupu k cielu, pricom su uréené isté
podmienky. KPIs a obrysové grafy su

oblubené typy v pripade, ked chceme
ukazat sucasny stav, ciel, ktory treba
dosiahnut, a vzdialenost do ciela.

e Mapy — su uzito¢né na prezentaciu
kvantitativnych informacii podia
polohy/umiestnenia, za t€elom poskytnut
prehlad o rozmiestneni/distribdcii
v geografickom Uzemi. Davaju pohlad, pri
ktorom vizualne zvyraznuju najlepsie
a najhorsie Uzemia podla stanovenych
kritérii, trendy a subjekty mimo
stanovenych hranic v kritériach.
Bublinkové mapy a kartogramy su
oblibené v pripade, ked velkost bubliny
resp. sytost farby ukazuje ako sa liSia
hodnoty v jednotlivych geografickych
uzemiach.

o Na vizualizaciu map v aplikacii Power BI
Desktop treba v Subor/ MozZnosti a
nastavenia/ Moznosti/ Globalne
zabezpecenie v Casti Vizualy mapy a
kartogramu, zaskrtnut Pouzit' vizualy
mapy a katogramu

4.1.2 Poznat’ bezné nastroje na vizualizaciu

udajov.
e Tableau Public: bezplatna sluzba, ktora

umoznuje komukolvek publikovat
interaktivne vizualizacie udajov na webe.

e Microsoft Power Bl: sada nastrojov, ktora
pozostava z Power Bl Desktop, volne
Siritelnej aplikacie, a sluzby Power BlI,
online platformy s réznymi licenénymi
moznostami.

4.1.2 Poznat’ funkcie beznych nastrojov na

vizualizaciu udajov ako:

e \/izualizovanie udajov — Nastroje na
vizualizaciu udajov umoziuju pripojit sa
na Siroku paletu zdrojov udajov za ucelom
analyzy udajov pomocou ich vizualizacie,
aby sa nasli dolezité ekonomické
informacie a prezentovali vizualne
v zostavach a na tabuliach.

e Publikovanie a zdielanie
obchodnych/ekonomickych informécii —
Nastroje na vizualizaciu Udajov umoziiuju
online publikovat a zdielat ekonomické
informacie sustredené v zostavach a na
tabuliach. V Microsoft Power Bl funkcia
zdielania a funkcia vytvarania taburl je
dostupna iba v online platforme sluzba
Power Bl. Zostavy mozno vytvarat v
Power BI Desktop alebo v sluzbe Power
BI. Tie, ktoré su vytvorené v Power Bl
Desktop musia byt publikované do sluzby
Power Bl, ak ich chceme zdielat.

4.1.3 Vediet, ¢o je odporucany postup pre

navrh zostav a tabul (dashboards) ako:

e Zrozumitelné a prehladné rozloZenie —
Zostavy a tabule obsahuju len tie
najdolezitejSie vecné udaje, takze Citatel
moze lahko pochopit klu€ové informacie.

e Opisné nazvy — Opisné nazvy
zabezpecuju, aby boli vizualizacie lahko
pochopitelné. Preto je vhodné pridavat
menovky ako textové polia (text box) na
opis strany, zoskupenia vizualizacii alebo
individualneho pohladu.

o Jednotné typy pisma (fonts) a farby —
Pouzivat jeden alebo dva typy pisma
a maximalne 3 velkosti pisma, aby sa
vizualne znazornila hierarchia obsahu, t .j.
medzi nazvami, menovkami, udajmi.

o Farby pouzivat na zdéraznenie a podporu
porozumenia — Pouzivat najmé prirodzené
farby a vyuzivat jasné alebo tmavé farby
na zvyraznenie Udajov/prvkov, ktoré su
mimo dany rozsah alebo maju kriticku
hodnotu; pouzivat farebné tiene alebo
prechody (gradients) na zvyraznenie
Sirenia (rozloZenia) hodnét v udajoch;
pouzivat farbu na zvyraznenie rozptylu
(variance) okolo centralnej hodnoty,
napriklad zelend na zviditelnenie
pozitivnych hodnét a Eervenu pre
negativne hodnoty.

4.1.4 Importovat’ vstupné udaje z tabulky

tabulkového kalkulatora do nastroja pre
vizualizaciu a stbor ulozit’:

¢ Dvojklikom na ikonu aplikacie Power Bl
Desktop otvorte aplikaciu.

« Na karte Domov, v skupine Udaje, kliknite
na nastroj Ziskat udaje.

Gh B bEb

Ziskat' Excel MnoZiny Gdajov sluzby Power SOL  Zadat' Neddvne
Server udaje zdroje~

ldajev Bl

Udaje

e Z rozbalovacej ponuky vyberte Excel.

o Najdite a vyberte potrebny stubor aplikacie
Excel a stlacte Otvorit.

e Vyberte pozadovanu tabulku s udajmi pod
Moznostami zobrazenia v okne Navigator
a stlacte Nacitat'.

e V zobrazeni Zostava,’na paneli Polia su
zobrazené hlavicky stipcov z udajov
a platno zostavy je prazdne.

e Kliknite na zobrazenie Udaje — ikona na
lavej strane, aby ste videli udaje, ktoré boli
importované.

Suber Domov  Pomocnik

~ B 20202021

T Precsj (€M)
£ Rok

e Stlacte Subor a zvolte Ulozit.

e V dialdgovom okne Ulozit' ako napiSte
nazov suboru do pola pre Nazov suboru.

¢ Na ulozZenie udajov ako Power Bl subor,
stlacte tlacidlo Ulozit.

4.2 Vizualizacia udajov
4.2.1 Vytvarat' tabulky v zostave.

¢ V Power Bl Desktop, vyberte Subor
a vyberte Otvorit.

e Vyberte pozadovany Power Bl subor zo
zoznamu naposledy pouZitych, pripadne
stlacte Prehladavat, vyhladajte, vyberte
pozadovany subor a stlacte Otvorit.

e V zobrazeni Zostava, v paneli Vizualizacie
stladte ikonu Tabulka.

Vizualizacie >

2y & A I =
T

* Na paneli Polia vyberte polia, ktoré
potrebujete do tabulky pridat.

Anglickn

I
i

fonecmat ey i
o —8

[mpE—

e Oznacte tabulku na platne a stlacte ikonu
Format.

T @
P Hiadat

v Veeobecné
~ Sl

~ Mrieska

v Hiavieky stipcov

~ Hodnoty
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4.2.3

o Tabulku naformatujte podla potreby

pomocou formatovacich moznosti.

* Na platne, kde sa zobrazuje zostava,

kliknite mimo tabulku a pridajte do zostavy
podla potreby dalSie vizualizacie.

e Zostavu/subor UloZte a zatvorte.

Vizualizovat’ idaje formou grafu:
stlpcovy, pruhovy, éiarovy, kolacovy.

e V Power Bl Desktop, v zobrazeni Zostava,

na paneli Vizualizacie Kliknite na ikonu
vhodného grafu.

I:I skladany stipcovy I:I skupinovy

stipcovy

|:| skladany pruhovy I:I skupinovy

pruhovy

I:I Ciarovy

e Na paneli Polia vyberte polia, ktoré je

I:I kolacovy

potrebné pridat do grafu.

o Kliknite na ikonu Format a naformatujte

graf podla potreby pomocou
formatovacich moznosti.

Pouzivat’ podmienené formatovanie typu
pisma a pozadia, aby sa zvyraznili:
nizke/vysoké hodnoty, hodnoty pod/nad
priemernymi hodnotami.

e V Power Bl Desktop v zobrazeni Zostava,

vyberte zodpovedajlcu vizualizaciu.

e Na paneli Vizualizacie, v €asti Hodnoty

kliknite na Sipku dole pri zodpovedajicom
poli (s udajmi).

e Vyberte Podmienené formatovanie.
e Vyberte Farba pisma alebo Farba

pozadia.

oAby ste nastavili farbu pre minimalnu resp.

maximalnu hodnotu, nastavte farby
v oblasti Minimum a Maximum stlacte OK.

o Aby ste nastavili pravidla, vyberte volbu

Formatovat podla: Pravidla, nastavte
jeden alebo viacero intervalov/rozsahov
hodnét a k nim zodpovedajuce farby
(zadanim prislu$nej podmienky a vyberom
farby) a stlacte OK.

4.2.3

4.2.4

Upravovat’' typ pisma a pozadia pomocou
podmienec¢ného formatovania, aby sa
zvyraznili: nizke/vysoké hodnoty,
hodnoty pod/nad priemernymi
hodnotami.

oAby ste upravili podmienené formatovanie

pisma a pozadia, vyberte Sipku dole pri
relevantnom poli (s udajmi), vyberte
Podmienené formatovanie, podla potreby
stlacte Farba pisma alebo Farba pozadia
a upravte podla potreby.

oAby ste odstranili podmienené

formatovanie, vyberte Sipku dole pri
relevantnom poli (s udajmi), vyberte
Odstranit podmienené formatovanie,
a podla potreby vyberte VSetko, Farba
pisma alebo Farba pozadia.
Pouzivat’ vizualizaciu udajov pomocou
udajovych pruhov.

e V Power Bl Desktop, v zobrazeni Zostava,

vyberte zodpovedajlcu vizualizaciu.

e Na paneli Vizualizacie, v €asti Hodnoty,

kliknite na Sipku dole pri zodpovedajicom
poli (s udajmi).

* Vyberte Podmienene formatovanie

a vyberte Udajoveé pruhy.

Udaiové pruhy - Predaj (€000)
Naformatuje bunky pomocou pruhov na zaklade ich
hodnét.

[ Zobrazit iba pruh

Minimum Maximum

‘ Najnizéia hednota v | | Najuyzgia hodnota v
Zadajte hodnotu Zadajte hodnotu ‘
Kladny pruh Smer pruhu

Zépomny pruh 0s

¢ Prednastaveny rozsah udajov pre udajové
pruhy: pre Minimum je nastavena volba
Najnizsia hodnota zo vstupnych udajov
a pre Maximum je nastavena volba
Najvyssia hodnota zo vstupnych udajov.

e Aby ste nastavili vlastny rozsah udajov pre

udajové pruhy, zmerite volbu pre
Minimum a volbu pre Maximum na Cislo
a do polic¢ok pod volbami uvedte
konkrétne hodnoty pre minimum a pre
maximum.

* Nastavte farbu pre Os, Kladny pruh a
Zaporny pruh a Smer pruhu ak je to
potrebné.

4.2.4 Upravovat’ vizualizaciu udajov pomocou

udajovych pruhov.

o Aby ste upravili tdajové pruhy, vyberte
Sipku dole pri zodpovedajucom poli (s
udajmi) a vyberte Podmienené
formatovanie, potom kliknite na Udajové
pruhy a upravte ich parametre podla
potreby.

e Aby ste odstranili udajové pruhy, vyberte
Sipku dole pri zodpovedajucom poli (s
udajmi), vyberte Odstranit podmienené
formatovanie, potom vyberte Udajové
pruhy.

4.2.5 Pouzivat' a upravovat filtre vo vizualoch.

e V Power Bl Desktop, v pohlade Zostava,
vyberte zodpovedajlcu vizualizaciu.

¢ Polia s hodnotami vybrané do vizualizacie
sU automaticky zahrnuté medzi Filtre
v tomto vizuali na paneli Filtre.

o Aby ste pridali dalSie polia medzi filtre,
kliknite na polozky na paneli Polia alebo
ich uchopte a pustite pod Filtre v tomto
vizuali na paneli Filtre.

oAby ste zobrazili moznosti Filtra v tomto
vizuali pre dané pole, kliknite na Sipku
dole pri zodpovedajucom poli pod Filtre
v tomto vizuali.

¢ Na zobrazenie ziadanych ¢iselnych
hodnét, vyberte polozky, ktoré sa maju
zobrazovat a nastavte pravidla (napriklad,
je mensie alebo rovné ako) a prislusné
hodnoty, ktoré vyberu polozky
s vymedzenymi hodnotami.

¢ Na zobrazovanie kvalitativnych hodnét,
vyberte a zru$te vyber medzi polozkami,
ktoré sa zobrazuju pod Zakladné
filtrovanie.

* Na prepinanie medzi moznostami vybrat
vSetky polozky a zrusit vyber vSetkych
poloziek pouzite zaskrtnutie alebo
zruSenie zaSkrtnutia volby Vybrat vsetko.

4.3 Publikovanie a zdielanie
4.3.1 Publikovat’ zostavu na web, vo formate

PDF alebo exportovat’ vo formate PDF.

* Na to, aby ste mohli publikovat zostavu z
Power BI Desktop do sluzby Power B, je
potrebné najprv nastavit sluzbu Power Bl
s licenciou Power Bl Pro.

e V Power Bl Desktop, ulozte zostavu, ktort
chcete publikovat, a stlacte ikonu
Publikovat' v skupine nastrojov Zdielat.

e Prihlaste sa na vas ucet Power BI.

e Vyberte ciel Moj pracovny priestor, kde
bude zostava publikovana a stlacte
tlacidlo Vybrat.

Publikovanie v

vybe

[

o Aby ste otvorili zostavu na vasSej stranke
Power BI, kliknite na prepojenie, ktoré ste
dostali ako reakciu na tlacidlo \Vybrat,
alebo kliknite na Rozumiem , aby ste
mohli pokracovat v praci s Power Bl
Desktop.

e Exportovat zostavu vo formate PDF:
Power Bl Desktop stlaéte Subor, vyberte
Exportovat’ a potom Exportovat’ do suboru
PDF (upozornenie: novsie verzie softvéru
Power Bl obsahuju chybu, nezobrazuje sa
obsah celej strany).

4.3.2 Vytvorit' tabufu (dashboard).

e Prejdite na https://app.powerbi.com
a prihlaste sa na vas ucet Power BI.

e V favom menu rozbalte Moj pracovny
priestor, pod skupinou Zostavy vyberte
zostavu obsahujucu vizualizacie, ktort
chcete pridat na tabulu.

e V zostave prejdite nad pozadovanu
vizualizaciu a kliknite na ikonu Pripnat
vizual (pripnut dynamicku stranku).

Zobrazenie v Upravit zostavu Pripnit vizuil )

Stat Predaj (€000)
Anglicko | 1132
Belgicko 808
Dansko 552
Franctizsko 820

e VV okne Pripnutie na tabulu, vyberte volbu
Nova tabula. Do textového pola napiste
nazov novej tabule a stlacte tlacidlo
Pripnut.

Pripnutie na tabulu

Vybarte exisnjicu tabull leb vyt nowt
Preda) (£000)

Kam cheete palofku pripnit?

P N O Béswioca tabuts
e ® Novi tabuta

Belgkko | jaca

Tiors WG T —

Fripnait Znsit

« Dal$iu vizualizaciu z otvorenej zostavy
alebo z inej zostavy na vytvorenu tabulu
pripnete v okne Pripnutie na tabulu cez
volbu Existujuca tabula.

4.3.3 Zdielat’ zostavu, tabul'u (dashboard)

pomocou prepojenia (link).

e V zostave alebo tabuli, ktord mate
otvorenu v sluzbe Power Bl, vyberte
z pasa s ponukami ikonu Zdielat.

e V okne Zdielat zostavu pod Udelit’ pristup
pre, zadajte e-mailové adresy ostatnych
pouzivatelov a stlacte Zdielat.

e Alebo pod Prepojenie na zostavu,
skopirujte prepojenie a poslite ho e-
mailom alebo inym komunikacnym
nastrojom.

e Zostavy a tabule je mozné zdielat iba
s pouzivatelmi, ktori maju licenciu Power
Bl Pro.
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4.3.3 Zdielat zostavu cez web.

e V zostave, ktora je otvorena v sluzbe
Power Bl, vyberte z pasa s ponukami
Subor a nasledne vyberte Publikovat na
webe.

e Kiliknite na Vytvorit vkladaci kod.

e V okne Vlozit kod skopirujte odkaz, ktory
mézete odoslat e-mailom alebo skopirujte
html kéd, ktory mozete prilepit do svojho
blogu alebo na svoju webovu lokalitu.

a stlacte Zavriet.

Pre viac informacii navstivte:
www.ecdl.sk, www.icdl.org
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